
Manual Book BPHTB Untuk Wajib Pajak 

 

1. Mendaftar Akun 

1. Buka browser, kemudian ketik alamat aplikasi BPHTB Kabupaten Tegal pada kolom 

alamat: https://aplikasibapenda.tegalkab.go.id/bphtb 

2. klik menu Daftar Akun untuk melakukan registrasi akun 

3. Isi formulir pendaftaran akun dengan lengkap dan benar, pastikan seluruh data yang 

diisikan sudah sesuai, kemudian klik Daftar 

4. Notifikasi pendaftaran akun akan dikirimkan melalui WhatsApp, klik link pada pesan 

masuk untuk memverifikasi akun 

https://aplikasibapenda.tegalkab.go.id/bphtb


 

2. Login 

1. Pilih menu Login, kemudian masukkan username dan password.  

 

2. Isi username dan Password kemudian pilih (✓) pada Check box I’m not a robot. 

Setelah itu, klik Login untuk masuk ke aplikasi. 

 

 

 



 

3. Membuat SSPD 

 

1. Klik menu Aktivitas WP/PPAT/PPATS, kemudian pilih Pembuatan SSPD. Selanjutnya, 

klik tombol Tambah untuk membuat pengajuan SSPD baru. 

 

 

Tahap 1 : Penerima Hak 

a. Pilih menu Notaris/PPAT/WP, pilih PPAT/PPATS  

 



b. Pilih jenis transaksi sesuai dengan peralihan hak yang akan dilakukan

 

c. Isi Form Penerima Hak dengan lengkap  

 
 

 

 

 

 



Tahap 2 : Objek Pajak 

 

a. Isi NOP/Tahun SPPT * lalu pilih proses, system akan melakukan pengecekan status 

pembayaran PBB. Jika terdapat tunggakan PBB, pengajuan tidak dapat dilanjutkan dan wajib pajak 

diwajibkan melunasi tunggakan tersebut terlebih dahulu. 

 

b. Informasi objek yang diajukan akan terisi secara otomatis. Sesuaikan luas tanah dengan yang 

tercantum pada sertifikat, serta isi luas bangunan sesuai kondisi objek yang diajukan 

c. isi Harga Transaksi / Nilai Pasar* sesuai dengan harga transaksi yang sebenarnya 

d. Pengajuan MBR diisi hanya untuk Program Perumahan yang ditujukan untuk Masyarakat 

Berpenghasilan Rendah. Apabila tidak termasuk program tersebut, kolom dapat dikosongkan. 



e. isi Kepemilikan* sesuai dengan informasi yang tertera pada sertifikat 

f. isi Jenis Tanah* sesuai dengan informasi yang tertera pada sertifikat 

g. isi Jenis Dok. Tanah* sesuai dokumen tanah yang dimiliki 

 

h. isi No. Dokumen Tanah* dan Tanggal Dokumen* sesuai dengan informasi yang tertera pada 

sertifikat, pilih Selanjutnya 

 
 

 



Tahap 3 : Perhitungan BPHTB 

Perhitungan BPHTB akan dilakukan secara otomatis oleh sistem berdasarkan nilai transaksi yang 

telah diinput. 

 

Tahap 4 : Pelepas Hak 

Lengkapi data Pelepas Hak sesuai dengan identitas yang tercantum pada KTP lalu pilih 

selanjutnya. 

 
 

 

 

 

 



 

Tahap 5 : Upload Persyaratan 

Unggah seluruh dokumen persyaratan yang diperlukan sesuai jenis transaksi. Pastikan setiap 

dokumen sesuai dengan jenis berkas yang diminta, tidak terpotong, dan informasi pada 

dokumen dapat terbaca dengan jelas. 

 
a. Jual Beli 

  



b. Tukar Menukar 

 
c. Hibah 

 
d. Hibah Wasiat 

 
e. Waris 

 



f. Pemasukan Dalam Perseroan atau Badan Hukum Lainnya 

 
g. Pemisahan Hak yang Menyebabkan Peralihan 

 
h. Penunjukan Pembeli dalam Lelang 

 
i. Pelakasanaan Putusan Hakim yang Mempnyai Kekuatan Hukum Tetap 

 



j. Penggabungan Usaha 

 
k. Peleburan Usaha 

 
l. Pemekaran Usaha 

 
m. Hadiah 

 
 



n. Perolehan Hak Rumah Sederhana dan RSS Melalui KPR Bersubsidi 

 
o. Pelepasan Hak Baru Sebagai Kelanjutan Pelepasan Hak 

 
p. Pemberian Hak Diluar Pelepasan Hak 

 
q. Pemindahan Hak 

 
 



r. Akta Pembagian Hak Bersama (APHB) 

 
 

Tahap 6 : Foto & Lokasi Objek 

Unggah foto objek menggunakan kamera GPS, isi titik koordinat lokasi objek yang diajukan, 

lalu pilih Selanjutnya. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

Tahap 7 : Persetujuan  

pilih (✓) pada Check box Saya Setuju Dengan Persyaratan Di Atas. Setelah itu, ploh Ajukan 

 

Pilih Ya untuk melanjutkan proses berikutnya 

 
 


